УТВЕРЖДЕНО

Приказом  по МОУ ООШ №3 г. Бикина 

№             от
Положение  по ведению
классных журналов в 5 – 9 классах
В соответствии со ст.32 п.16 Закона Российской Федерации «Об образовании» школа осуществляет текущий контроль успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся, итоги которого фиксируются в классном журнале. Классный журнал рассчитан на один учебный год. Настоящее положение составлено в соответствии с требованиями, предъявляемыми к ведению школьной документации.

Классный журнал является государственным документом. Его ведение обязательно для каждого учителя и классного руководителя.

1. Классный руководитель заполняет в журнале:
1.1. Титульный лист, оглавление (наименование предметов в оглавлении пишутся с прописной буквы в соответствии с Учебным планом);

1.2.  Списки обучающихся на всех страницах (фамилия, имя – полностью на первой предметной странице) в алфавитном порядке, на второй - фамилию, имя, отчество учителя-предметника на всех страницах журнала;

1.3. Наименования предметов (со строчной буквы; не допускаются сокращения в наименовании предметов, например: лит.чтение, ИЗО, физкультура);

1.4. Общие сведения об учащихся;

- сводную ведомость посещаемости;

- сводную ведомость учета успеваемости обучающихся;

- сведения о занятости в факультативах, кружках, секциях;

- сведения о количестве пропущенных уроков (только количественный показатель без дополнительных пояснений);

- «Листок здоровья» (фамилия, имя обучающихся – полностью) заполняется медицинским работником школы. Классный руководитель контролирует заполнение медицинским работником сведений о состоянии здоровья обучающихся

- инструктаж по технике безопасности.

1.5. Журналы параллельных классов нумеруются литерами. Например, 5 «А», 5 «Б» и т.д.
1.6. В случаях нахождения обучающихся в лечебно-профилактических учреждениях и оздоровительных общеобразовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, классный руководитель помещает в журнал справку об обучении в санатории или больнице.

1.8. Все изменения в списочном составе обучающихся в журнале (выбытие, прибытие) может фиксировать только классный руководитель после приказа по школе.  Дата и номер приказа вносятся также в журнал на ту строку порядкового номера, где зафиксирована фамилия обучающегося («прибыл (выбыл) с ….числа, ….месяца …..года, приказ № … от…….»).

1.9.  В ходе учебного года все справки и записки родителей по поводу отсутствия на занятиях обучающихся хранятся в журнале (в большом конверте, вклеенном в конце журнала), так как являются важными документами, фиксирующими и объясняющими отсутствие детей в школе.

1.10. Классный руководитель ежедневно отмечает количество уроков, пропущенных обучающимся, подводит итоги о количестве дней и уроков, пропущенных каждым обучающимся за четверть и учебный год. Классный руководитель переносит с предметных страниц в сводную ведомость учета успеваемости обучающихся отметки за четверть, годовые отметки.
1.12. Классный руководитель несет ответственность за состояние журнала своего класса, следит за систематичностью и правильностью ведения журнала учителями-предметниками, работающими в классе, анализирует успеваемость обучающихся, объективность выставления четвертных и итоговых отметок
2. Учитель – предметник обязан:

2.1. Журнал заполняется учителем в день проведения урока. Количество проведенных уроков и соответствующие им даты должны совпадать. Дату проведения урока в правой части развернутого листа журнала надлежит фиксировать только арабскими цифрами, например: 05.09.;  23.11.
Даты, проставленные на развороте слева, должны строго соответствовать датам, проставленным справа. Месяц и число записываются в соответствии с расписанием уроков, утвержденным директором школы.
2.2. На правой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записывать тему, изученную на уроке, и задание на дом. При проведении сдвоенных уроков – дата записывается дважды и, соответственно, тема каждого урока. 
2.3. Количество часов по каждой теме должно соответствовать утвержденному календарно-тематическому планированию и программе по предмету. 
2.4. По проведенным практическим, контрольным, письменным работам следует точно указывать их темы. 
2.5. При проведении практических работ по технологии, информатике, физике, химии    необходимо  проводить инструктаж по технике   безопасности,    фиксировать в журнале запись ТБ. 

2.6. При прохождении программы по ХК ГОС ОО регионального компонента интегрировано по биологии, географии, литературе, химии, физике, истории, ОБЖ запись темы в журнале о прохождении программы прописываются в соответствии с календарно-тематическим планированием в день изучения темы с пометкой «р/к», «ОБЖ».

2.7. При использовании на уроках цифровых образовательных ресурсов в журнале прописывается «ЦОР».

2.8. В конце учебного года на предметной странице вместо темы урока рекомендуется  сделать запись о прохождении программы «Программа выполнена полностью», подпись учителя, дата.
2.9. В конце каждой четверти справа на развернутом листе журнала подводится итог количества уроков по плану и фактически данных за этот период уроков. В скобках пишется разъяснение, объясняется причина расхождения с тематическим планированием, если таковое имело место.     
3. Выставление отметок

3.1. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания обучающихся.
3.2 Отметки за письменные контрольные работы проставляются в графе того дня, когда проводилась данная работа, и в сроки, оговоренные соответствующим положением (на проверку  работ отводится не более двух дней).
3.3. При проведении практических, лабораторных, письменных, контрольных работ, экскурсий следует указывать их тему.

 3.4. В условиях деления класса на 2 группы текущие отметки за практические  занятия выставляются на специально отведенных страницах журнала.

3.6. Итоговые отметки за каждую четверть или полугодие выставляются учителями после записи даты последнего урока в четверти или полугодии. 
3.7. Экзаменационная и итоговая отметки по предмету выставляются в сводной ведомости успеваемости обучающихся и на предметных страницах журнала.

Отметки заносятся классным руководителем в свободную ведомость успеваемости обучающихся.

3.7. Рядом с фамилиями обучающихся, освобожденных от занятий по отдельным предметам учебного плана ОУ на основании медицинского заключения, делается запись в классном журнале «освобожден(а)» по итогам четверти, года.

3.8. Итоговые отметки обучающихся за четверть, год должны быть обоснованы. Чтобы объективно аттестовать обучающихся, необходимо иметь не менее трех отметок с обязательным учетом качества знаний обучающихся по письменным, лабораторным, практическим работам.

3.9. В связи с синхронно-параллельным изучением курсов «История России» и «Всеобщая история» в 9 классах аттестация по учебному предмету «Всеобщая история» проводится по полугодиям.

3.10. Следует исключить выставление неудовлетворительных отметок на первых уроках после длительного отсутствия обучающихся (трех и более уроков), так как это сдерживает развитие успехов в их учебно-познавательной деятельности и формирует негативное отношение к учению и учебным предметам.

3.11. Отметка н/а (не аттестован) может быть выставлена только в случае отсутствия трех текущих отметок и пропуска обучающимся более 50% учебного времени.

Не аттестованные учащиеся:
 учащиеся,  не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, по усмотрению их родителей оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения или продолжают обучение в форме семейного образования. Учащиеся, имеющие задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. 

3.12. При проведении индивидуальных занятий с обучающимися, освобожденными от посещения ОУ по состоянию здоровья, текущие и итоговые отметки выставляются в специальный журнал учета успеваемости индивидуального обучения. В классный журнал выставляются только четвертные (полугодовые), годовые, итоговые отметки.

3.13. В случае посещения обучающимися, освобожденными от посещения ОУ по состоянию здоровья, занятий по отдельным учебным дисциплинам для усвоения в полном объеме предметов федерального компонента базисного учебного плана текущие отметки выставляются  в классном журнале.

- Все записи в классном журнале должны вестись четко, аккуратно, чернилами одного цвета (синий, фиолетовый). Стирать записи в журнале категорически запрещается. Если при работе в журнале допущена ошибка, необходимо, зачеркнув неправильную запись (оценку), четко исправить её, заверить достоверность исправления своей подписью и поставить круглую школьную печать, если исправлена четвертая (годовая) оценка. Недопустимо при исправлении в журнале использование «корректирующей» жидкости.
Исправления, сделанные в исключительных случаях, оговариваются внизу страницы за подписью директора или зам. директора по УВР, заверяются печатью.

- Заместитель директора по учебно-воспитательной работе обязан обеспечивать хранение классных журналов, осуществлять систематический контроль за их ведением. Замечания и предложения по ведению журнала записываются на последней странице.

- Учет занятий  с обучающимися, по состоянию здоровья относящимися к специальной медицинской группу, осуществляется в специальном журнале, в котором выставляются текущие, четвертные (полугодовые), годовые отметки. В классный журнал выносятся четвертные (полугодовые), годовые отметки.

- Учет проведенных коррекционных занятий в специальных (коррекционных) классах VII вида осуществляется  в 5-9 классах – на специально отведенных страницах классных журналов.

При проведении коррекционных занятий с обучающимися оценки не выставляются. Тема должна соответствовать календарно-тематическому планированию коррекционных занятий.

Учет проведенных индивидуально-групповых занятий, консультаций, факультативов осуществляется в специальных журналах. Отметки за проведенные занятия не выставляются.

- В журналах 1-9 классов в «Сводной ведомости учета успеваемости обучающихся» в графе «Решение педагогического совета» производится запись о переводе обучающихся в следующий класс (1-8 класс) и об окончании основной общей школы (9 класс).  Указываются дата и номер протокола заседания педагогического совета.

Устанавливается следующий порядок записи замещений уроков:

- при замещении уроков учителем, работающим в данном классе, запись замещения следует сделать на страницах своего предмета;

- при замещении уроков учителем, не работающим в данном классе, запись замещения следует сделать на страницах замещенного предмета; 

- при записи замещений обязательно указать дату, тему урока, записать слово «замещение» и поставить подпись.

Все записи по всем учебным предметам ведутся на русском языке.

Категорически запрещается допускать обучающихся к работе с классным журналом.

